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1) FUNDAMENTACION

En el marco de la reformulacion de ia Educaciéon Media Superior, que habilita a los estudiantes
tanto al ingreso a estudios terciarios como al mercado laboral, es oportuno replantearse el rol
de la asignatura inserta en un curricutum complejo y en una sociedad de cambios
permanentes.

Si se piensa gue los alumnos se incorporan a un mundo y a un pais en que "todos los recursos
naturales han desaparecido de la ecuacion competitiva (Japdn no los tiene y es rico, Argentina
los tiene y no es rica)" -Thurow, 1993- donde el capital y las tecnologias, independientemente
de su origen, se instalan en aquellas naciones en que pueden maximizar sus beneficios y si se
tiene claro que esto depende pura y exclusivamente del potencial humano, la ventaja
comparativa y perdurable sélo puede ser la creatividad, la capacidad, el desarrolio de ias
competencias fundamentales y los conocimientos especificos del capital humano.

El acceso al conocimiento y a determinadas competencias es el elemento decisivo para
participar activarente de los nuevos procesos productivos.

- 1.4)  ¢Por qué el énfasis en la adquisicion de competencias?
Las demandas actuales de la sociedad invalidan la discusion sobre “una formacion general
esencialmente academicista y desvinculada del mundo del trabajo versus una capacitacion
laboral propensa a caer en el mecanicismo y el adiestramiento instrumentalista” (pag. 81,
Daniel Filmus).

¢ Qué se entiende por competencia?

e

“Carlos Cullen (1997) explicita: “la competencia refiere a la capacidad- de respuesta personal - - -

del sujeto ante situaciones variables e imprevisibles y no al desarrollo de un repertorio de
respuestas esperadas en funcion de que se consideran valiosas". Debe hacerse una precision
de los términos aludidos anteriormente: capacidad, competencia..

Capacidad hace referencia a la potencialidad referida a las diferentes posibilidades que los
seres humanos poseen. Competencia refiere a adquisiciones que, si bien requieren de las
capacidades, estas se potencializan con aprendizajes mediados por intervenciones docentes
resultando en desempefios adecuados.

:De qué forma se procesa una competencia?
A partir de esquemas mentales estructurados en red que movilizados permiten la incorporacion
de nuevos conocimientos y su integracion significativa a esa red. fmplica operaciones y
acciones de caracter cognitivo, socio-afectivo y psicomotor que puestas en accion y asociadas
a saberes tedricos y/o experiencias permiten la resolucién de situaciones diversas en forma
adecuada.

i Cémo se logra movilizar esas competencias?
Empleando los conocimientos como recursos para aprender. Implica un cambio radical en la
metodologia de trabajo, que debe operarse primero y fundamentalmente en el docente. Si no
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ocurriera, si no se operara esta transformacion, no se avanza. Lo revolucionario esta en la
metodologia, no sélo en la aplicacién de los contenidos. :

E] docente debe propiciar situaciones donde el alumno pueda desarrollar sus competencias y
superar la tradicional contradiccién entre teoria 'y préactica o entre "saber” y "saber hacer".

La calidad de competente supone el dominio de diversos contenidos por un solo alumno. Esos
contenidos, tanto como las diferentes competencias, son desarrolladas en la variedad de areas
ylo asignaturas. Es indispensable el trabajo de coordinacion de los docentes para las diferentes
propuestas, de lo contrario el alumno tendra un resultado parcial y sentird como algo
fragmentado lo que en la realidad es una unidad.

:Qué aportes se realiza desde la asignatura “Analisis y Produccién de Textos -
Comunicaciones”, en el marco teérico de Educacion Media Tecnoldgica y en el
desarrolio de competencias que les permita a los jévenes iniciar el ejercicio efectivo de
la ciudadania, ingresar al mundo del trabajo y/o continuar estudios superiores?
Coincidentes con Marta Marin (1999), el logro de la competencia comunicativa, supone ia

- _integracion de otras competencias: la linglistica (formular enunciados sintactica y léxicamente

%decuados), la discursiva (la capacidad de elegir el tipo de texto adecuado a la situacion o

_circunstancia en la que se comunica), la textual (construir-un texto bien organizado dentro del

tipo elegido), la pragmética (la capacidad de lograr un determinado efecto de intencionalidad
mediante el texto que se ha construido) y la enciclopédica {(consiste en el conocimiento del
mundo y en el conjunto de saberes mas particularizados que permiten un intercambio
comunicativo eficaz, por parte de los interiocutores).

“Educar en el analisis de textos.contribuye a educar en la comprensién en general, estimulando

el desarrollo de las capacidades de recibir, seleccionar y jerarquizar, y en consecuencia,
interpretar la informacién recibida, base fundamental de todo proceso critico.

Hablar de lengua es hablar de comunicacion, de instrumento que permite explorar ios ambitos
de la cultura y de herramienta que organiza el pensamiento y la actividad. En el campo de la
educacion formal, constituye un eje transversal puesto que las diferentes disciplinas hacen uso
de ella para construir su conocimiento.

ste ciclo es el adecuado para abordar el estudio de la lengua en funcion del texto linglistico -
considerado como una produccién- y reflexionar sobre la estructura discursiva de ia lengua
transformandola en un objeto de conocimiento mas allé de su entidad como instrumento de
comunicacion.

2) COMPETENCIAS BASICAS DEL AREA DE LENGUA

- Comunicativa.

- Comprension de textos y metacognicion linglistica.
Produccion de textos y metacognicion linguistica.
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3) METODOLOGIA SUGERIDA

Es conveniente partir de una vision del aprendizaje como construccion individual- colectiva, en
una relacién dialéctica, propiciar el trabajo en equipo y en régimen de taller a partir de lecturas
orientadas y de los referentes previos del grupe, de esta manera se tendera a priorizar una
linea metodoldgica propia de un egresado de la Ensefianza Media Tecnolégica.

La asignatura “Andiisis y Produccion de Textos- Comunicaciones” en los cursos de 30s. afos
de Bachillerato Tecnolégico forma parte del Area Tecnolégica. Por tanto, se integra al Proyecto.
de Inversion que los estudiantes deben producir a lo largo del afio y exige la coordinacion con
los otros docentes del area. La elaboracién del Proyecto se plantea en sub-grupos de
estudiantes: la cantidad de integrantes — no mayor a tres- es determinada en conjunto por los
docentes. Por ello, el trabajo en equipo- tanto de estudiantes como de profesores- se hace
indispensable.

Atendiendo a una de las metas de este curso, la conformacién de una micro empresa, es
pertinente brindar las herramientas propias del mensaje comercial. La solicitud, la consulta, 1a
respuesta, el pedido de mercaderia, etc, constituyen una necesidad propia de las
yrganizaciones.

En este curso los estudiantes ponen de manifiesto los aprendizajes desarroliados y alcanzados
en Andlisis y Produccién de Textos. Lo nuevo es la utilizacién del vocabulario técnico para -
adecuar texto y contexio.

Por ejemplo, cuando el estudiante redacta una reclamacién, como emisor expone, compara,
describe y argumenta, a la vez que adecua el tono a esta circunstancia comunicativa y solicita
una reparacion. En general, ejercita la ecuanimidad. En el ajuste, el hablante asume, comenta,
propone compensar, conforma o niega; en resumen, intenta convencer con tono cortés.

En la carta de cobranza entendida como una serie, para lograr el objetivo propuesto et emisor
recuerda, solicita, intenta influir, busca ayudar, incita a actuar. El lenguaje sera fuertemente

“apelativo, persuasivo, pero ademds se ejercita la cortesia -esencial en la carta cometrcial- y se

utiliza la gradacion en el tono hasta llegar al perentorio del ultimatum. Estos ejercicios le
facilitan al estudiante aplicar con acierto las funciones del lenguaije.

_a carta para solicitar crédito se utiliza actualmente entre empresas de un mismo pais o
regidn; las condiciones de crédito al exterior, en cambio, se especifican en un formulario que
proporciona el Banco. Si bien en algunos casos, el crédito puede solicitarse y convenirse
telefénicamente, es siempre preferible que exista una documentacién que lo respalde.

Con respecto a otras estructuras de contenido, el memorando en cuanto comunicacién interna
de uso frecuente en los ambitos comercial y administrativo permitira utilizar las estrategias de
supresion y sintesis. El educando practicara a la vez la expresion exacta, concreta, buscando la
palabra justa y enriqueciendo su léxico. Aunque curse érdenes, conviene brindar un marco
informativo para posibilitar la iniciativa personal. Es interesante trabajar este texto con la
posibilidad de recrear en el aula la organizacién de la empresa, lo cual facilita aplicar la
diversidad y cambio de roles.
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La objetividad mas plena se mostrara en textos breves como son las convocatorias y mas
extensos como el acta, en la que lo temporal determina el uso lingdistico. En ambas, las
formalidades de redaccion son estrictas y exigentes: se restringe lo espontaneo. Las tipologias
secundarias requieren un abordaje en dos planos de estudio: el textual y el discursivo; se
realiza la practica de las operaciones linglisticas y cognitivas reguladoras de la produccion,
construccién, funcionamiento y recepcion.

{ os contenidos de redaccion administrativa son indispensables para este nivel de estudios, en
atencion a las posibilidades de realizar pasantias, a las que los estudiantes pueden acceder,
en forma relativamente inmediata.

4) CONTENIDOS: fueron elaborados por la Comision Programatica, atendiendo las
respuestas obtenidas de las encuestas realizadas a los docentes de la asignaiura, en
diciembre de 2003.

b i e
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5) EVALUACION

Una innovacién didactica y metodolégica exige necesariamente un cambio en
la valoracién y constatacion de los aprendizajes. Durante el curso se realizaran
evaluaciones de diversa indole segln lo amerite el momento, circunstancia y
finalidad de la misma.

En primer términoc se debera realizar una Evaluaciéon Diagnéstica con la
finalidad de recoger informacién muy valiosa sobre el manejo de la Lengua de
los alumnos, su nivel lexicografico, la adecuacion y riqueza de su discurso, etc.,
que le permitira al docente orientar en primera instancia su quehacer
pedagogico.

Si bien este punto de partida es importante e indispensable, no lo son menos

las evaluaciones siguientes dado su caracter formativo. Dice Alvarez Méndez:

“lLa evaluaciéon formativa, que se sirve de la informacién que recoge del

L aprovechamiento de los alumnos, esta llamada a desempefiar funciones
11 ‘ } esencialmente de orientacién y de ayuda para la actuacion en el aula
! ofreciendo datos e interpretaciones significativas que permitan entender y
' valorar ios procesos seguidos por los participantes, como proceso cualitativo y
explicative que es y ofreciendo al profesorado unos indicadores de la evolucion

5 de los sucesivos niveles de aprendizaje de sus alumnos, con la consiguiente
posibilidad de aplicar mecanismos correctores de las insuficiencias advertidas.”

_ La evaluacion debe ser un proceso integrado al desarrollo de todo ei curriculo
o ooy tde la tarea docente. Un divorcio en este punto - “hace perder toda
intencionalidad formativa. El autor antes citado agrega: “Quiero llamar la
: atencion sobre la necesidad de integrar cualquier practica de evaluacion como
= parte deil mismo proceso de ensefiar y de aprender, porque ella misma debe

' ser en si actividad de formacion intelectual y de aprendizaje”.

— Concebida asi la tarea de evaluar, nos conducird a un resultade sumativo y
final positivo, habiendo alcanzado de esta manera nuesira meta. Esta
‘. Evaluacién Sumativa es la que se traducird en dltima instancia en una
£ / calificacion, que tratara de reducir a una expresién cuantificable, los resultados
- del proceso.

La evaluacién debe siempre contribuir a la comprensién y mejoramiento de los

procesos de ensefianza y aprendizaje. Para esto se debera crear un clima de

- aula propicio, que favorezca la interaccidn con el docente y entre comparieros,

- donde la. evaluacién se perciba por el alumno como un paso nhecesario y
enriquecedor del proceso, y no como una instancia amarga y penalizadora.

Las pautas metodoldgicas ya expresadas conducirdn al docente a ir hallando
distintas formas alternativas de evaluacion, adecuadas a cada momento dei
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proceso de ensefianza y aprendizaje y a cada grupo de alumnos, donde habra - -

cabida a experiencias de autoevaluacién y coevaluacién.

Los trabajos de producciéon deberan dar al alumno la posibilidad de expresarse
ampliamente a través de una expresion libre, divergente, imaginativa, creativa,
de argumentacion discrepante y espiritu critico. De ninguna manera podremos
sacrificar estos aspectos en aras de un control técnico mas minucioso.

6) BIBLIOGRAFIA
PARA EL DOCENTE:

ALARCOS LLORACH, Emilio. Gramatica de 1a lengua espafiola. Madrid,
Espasa Calpe, 1995.

ALISEDO, Graciela y otros. Didactica de las ciencias del lenguaje. Paidés.
1994,

La autora define un marco tedrico para la didactica de la lengua y
presenta la didactica de la alfabetizacién como un proceso necesario de
abordar desde el ciclo primario.

BEAU FLY JONES vy otros. Estrategias para ensefiar a aprender. Buenos

'Aires, Aigue.

Los autores abordan las diferentes disciplinas desde la concepcién del
planeamiento estratégico. Presentan un excelente planteo con respecto a los
modelos heuristicos.

BOSQUE MUNOZ, Ignacio y otros. Lengqua Castellana y Literatura.
Bachillerato 1ero. Y Bachillerato 2de.Madrid, Akal, 2000.

Los autores realizan un importante aporte teérico y practico de tipologia
textual.

CASSANY,D., Marta LUNA, Gloria SANZ. Ensehar Lenqua. Barcelona,
Grao,1994.

Intenta ser un compendio general de didactica de la lengua materna,
valido tanto para ensefianza primaria como secundaria. Es una obra extensa,
gue tiene la ventaja de estar concebida como apoyo a la tarea de desarrotlo del
curriculo del area y el mérito de divulgar las principales aportaciones que se
vienen dando en el terreno de la didactica de la lengua (comprension,
expresion, planteamiento textual...)
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CASSANY, Daniel. La cocina de la escritura. Barcelona, Anagrama,1995.

E! autor fundamenta la necesidad de un completo dominio de la
escritura, exigencia ésta, de la vida moderna. Analiza diferentes textos desde el
punto de vista de la composicion de ellos. Es interesante el aporte que brinda
desde los ejemplos textuales.

CASSANY, Daniel. Describir el escribir. Barcelona, Paidds, 1991,

Es un texto mas técnico y especifico que ofrece una explicacion
detallada de las propiedades textuales de los escritos y de las estrategias y las
teorias de composicion.

CASSANY, Daniel. Reparar la escritura. Barcelona, Aula, 1995.

En esta obra se abordan las cuestiones relacionadas con la tarea de la
correccion, por parte de los profesores, y de los textos escritos por los alumnos
y se intenta recoger las repuestas que en gste momento existen respecto de
qué, como, cuando y cuénto corregir, ‘

DIAZ BARRIGA, Angel. Docente y programa: lo institucional vy lo didactico.
Buenos Aires, Aique, 1995.

- Este autor mexicano, analiza las tensiones gue surgen en el proceso

aéscolar y articula asuntos cruciales como  contenidos, | metodologias v -

evaluacion. Desde un punto de vista critico, también plantea conceptos como
“imaginaciéon creadora”, “pasion por el aprendizaje” y ‘programacion en
situaciéon’. Constituye un gran apoyo para reconocer las diferencias entre
programa y planificacion, entendida esta altima como las acciones pensadas
con un proposito, que realiza el docente en el aula.

FREIRE, P. Y Schort,l. Medo e ousadia. Sao Paulo, Paze Terra, 1987.
El libro consiste en una entrevista que realiza ra Schort a Paulo Freire.

- Las preguntas estan intimamenie relacionadas con el método dialégico de

Freire y el lugar que ocupa el docente en la trasmision del saber. Para Freire, el
profesor transformador tiene que empezar con el “aqui” de los alumnos
proponiendo métodos dialégicos. Es un libro enriquecedor  con respecto a la
invitacion a la reflexion sobre todo el quehacer docente.

GARCIA, Némesio. Curso de Redaccion Comercial (volumen | y ).
Coopecultura, Santiago de Chile, 1991.
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especial en no dar por supuestos conocimientos técnicos y en definir con la
- maxima claridad los conceptos y términos que son de uso corriente en esta
disciplina.

VAN DIJK, Teun. La ciencia del texto. Barceiona, Paidos, 1983,

Otra aproximacion giobal al concepto de texto, de uno de los autores
fundamentales. Pone énfasis en el estudio de las estructuras textuales y su
procesamiento.

VELAZQUEZ, René Federico. Comunicacién y Redaccion Comercial.
[.LA.S.E., Buenos Aires, 1988.

PARA EL ESTUDIANTE:

BOSQUE MUNOZ, Ignacioc y ofros. Lengua Castellana y Literatura.
Bachillerato 1ero. Y Bachillerato 2do.Madrid, Akal, 2000,

CASSANY, Daniel, La cocina de la escritura. Barcelona, Anagrama,1985.

MARIN, Marta. Lingiiistica y ensefianza de la lengua. Buenos Aires, Aique,
1999.

MEDINA, Margarita, Manual de redaccién comercial. Mexico, McGraw- Hill,
1986. -

NOGUEIRA, Silvia. Manual de lectura y escritura universitarias. Practicas
/ ; de taller. Buenos Aires, Biblos, 2003.

¢ PRONADE. El nuevo procedimiento administrativo, Montevideo, 1991.

it

— Coleccion manuales burocraticos. Montevideo, 1992.

ROJAS, Demdéstenes. Redaccién comercial estructurada. México, 1976.
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SZAFIR, Dora. Analisis exeqgético de la L.ey 17.189. Fundacién de Cuitura
Universitaria, Montevideo, 2000.

SITIOS WEB RECOMENDADOS

> Real Academia Espaficla: hitp.// www.rae.es/. Diciembre de 2003.
Diccionario, Diccionarios académicos y Diccionario de dudas.

» Biblioteca virtual Miguel de Cervantes: hitp:// www.cervantesvirtual.com/.,
diciembre de 2003.

Biblioteca virtual.

» Grupo de Estructuras de Datos y Lingliistica Computacional del

‘ Departamento de Informatica y Sistemas de la Universidad de Las Palmas

-! de Gran Canaria: http:// gedlc.ulpgc.esf/index.htmi.

! : Aplicaciones en linea: conjugador, lematizador, flexionador, relaciones

: morfoléxicas y desambiguador.

Universidad de Oviedo- Servicio comun de informatica grafica:

http:/Aradu.scig.uniovi.es/conjuga.html. Diciembre de 2003.

Diccionario de sindénimos y anténimos. Conjugador de verbos. Traductor de

textos. Listado de vinculos. '

> SIGNUM Cia. Ltda., Lenguaje.com. El sitio de la ingenieria del lenguaje:
hitp://mww.lenguaje.com/herramientas/corregilo/Default. him. Diciembre de
2003.
Ejercicios elementales. Curiosidades. Descargas.

Y

i
B

» ALVAREZ MURO, Alexandra; “Andlisis de la oralidad: una poética del habla
cotdiana”, Universidad de los Andes,Grupo de Linglistica
Hispanica,Mérida,Venezuela.
http://elies.rediris.es/elies15/index. htmi#ind. Diciembre de 2003.

Material sobre oralidad y coherencia.

» SOTO ARRIVI, Juan Manuel; Gramatica y Ortografia
http://www.indiana.edu/” call/herramientas.html. Dictembre de 2003.
Pagina personal. Ejercicios, herramientas, vinculos a diccionarios y
.descargas para windows (previo formularic). También incluye descargas para
‘Macintosh. :
> http:/iwww . hispanorama.de/ejint/ejguat/ejguat.htm. Diciembre de 2003.
- Pagina personal. Ejercicios de lengua. Listado de vincuios a diccionarios,
- incluyendo ediciones especializadas y de regionalismos.
> Lengua: http:/iwww.mitareanet.com/lengua.htm. Diciembre de 2003.
Listado de vinculos con herramientas y recursos.
» TraduceGratis.com: hittp://www traducegratis.com/. Diciembre de 2003.
Traductores en linea.
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ROJAS, Demédstenes. Redaccion comercial estructurada. México, 1976.

SACRISTAN GIMENO Y PEREZ GOMEZ. Comprender y transformar la
ensefianza. Madrid, Morata, 1994.

Los autores nos invitan a la reflexion de nuestras practicas educativas,
analizan los problemas y las practicas que han sido y son esenciales para
llenar de contenido y sentido la realidad de la ensefianza. Presentan temas y
alternativas que son relevanies a cualquier profesor para ayudarle en la
clarificacién de las opciones que solo él puede tomar en la realidad profesional
en que frabaja.

SANCHEZ INIESTA, Tomas. La construccién del aprendizaje en el aula.
Buenos Aires, Magisterio, 1995.

Para el autor, el aprendizaje tiene, hoy en dia, su apoyo teorico en el
constructivismo. En esta teoria el profesional es creativo, generador del
conocimiento, no solo un mero trasmisor de respuestas ya elaboradas. En esta
construccion del aprendizaje, el autor se sustenta en la teoria de Ausubel y
pone el énfasis en la necesidad de conocer las ideas previas de los
estudiantes.

'SOLE Y GALLART, Isabel. Estrategias de lectura. Barcelona, Grao, 1992.

La autora expone, con gran ameneidad, el modelo de comprension
lectora defendido en estos momentos por la mayor parte de los especialistas.
Se trata del “modelo interactivo” que, por otra parte, esta en plena consonancia
con la concepcian constuctivista de la ensefianza y del aprendizaje.

SZAFIR, Dora. Analisis exegético de la Ley 17.189. Fundacion de Cultura
Universitaria, Montevideo, 2000.

TEDESCO, Juan. El nuevo pacto educativo. Madrid, Alauda- Anaya, 1995

Propuesta interesante que sefiala el vinculo entre educacion y trabajo;
para ello, presenta la situacion inédita en que se encuentra la educacion hoy,
con respecto a las demandas del trabajador del futuro.

TUSON, Jesus. Lingiiistica. Barcelona, Barcanova, 1995.

Es ~ como sefala el autor- una introduccion al estudio del lenguaje, con
textos comentados y ejercicios. La obra se presenta como una iniciacion que
nho requiere conocimientos previos. Por lo mismo, se ha tenido un cuidado muy
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MARIN, Marta. Lingiiistica y ensefianza de la lengua. Buenos Aires, Aique,
1999.

La autora plantea que la ensefianza de la lengua materna es , ante todo,
ensefiar su uso personal y social; es decir, facilitar la creacion y la recreacion
lingtiistica por parte de los usuarios, quienes necesitan conocer los principios y
fundamentos del sistema que emplean. Este libro articula ese campo dei saber
y su ensefianza, ofreciende a los lectores la explicacion de los principales
conceptos linglisticos y su relacién con las practicas pedagogicas. Escrito en
un estilo claro y. ameno, despierta el interés por conocer y orienta la mirada
critica sobre las practicas.

MEDINA, Margarita. Manual de redaccién comercial, Mexico, McGraw- Hill,
1986.

Manual accesible y practico para la elaboracion de diferentes cartas
comerciales.

NOGUEIRA, Silvia. Manual de lecfura y escritura universitarias. Practicas
de taller. Buenos Aires, Biblos, 2003.

ONG, Walter. Oralidad y escritura. México, Fondo de cultura econdmica,
1987.

El autor realiza un enfoque sincronico y diacronico de la evolucion dela...... .

oralidad y la escritura. Es, sin duda, un referente valioso en la ensefianza de la
lengua.

PEDRETTI, Alma y otros. Estudios de ortografia. Universidad de la
Republica, Montevideo,2003.

PERRENOUD, Philippe. Construir competencias desde la escusla.
Santiago, Dolmen, 1998.

La propuesta del autor parte de la visién de una sociedad compleja gue
demanda de la educacién no sélo una preparaciéon academicista sino que al fin
del proceso, el alumno sea capaz de trasladar sus adquisiciones escolares
fuera de la escuela, en situaciones diversas, complejas, imprevisibles, y las
sepa resolver.

PRONADE. El huevo procedimiento administrativo. Montevideo, 1991.

i

Colecciéon manuales burocraticos. Montevideo, 1992.
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