FPB PLAN 2007

PROGR[-\MA
INFORMATICA
TRAYECTO |
Modulo 1 al 6
Moédulo 1

Introduccién a la Informatica y al Procesador de Texto.

Objetivos Especificos

e Reconocer los componentes basicos de la computadora.
e Adquirir las destrezas esenciales en el manejo del teclado y mouse.

e Crear, ingresar datos, guardar, recuperar y modificar un documento utilizando un

procesador de texto.
o Utilizar el portapapeles.

e Usar con criterio el corrector ortografico, seleccion de idioma y uso de sindnimos.
e Promover entre los alumnos una cultura de prevencidén sobre el adecuado uso vy

cuidado de los equipos informaticos en el aula.

Obijeto, ejes conceptuales y logros de aprendizaje

Objeto

Ejes conceptuales

Logros de aprendizaje

El computador
personal y su
entorno.

El computador personal como
herramienta de trabajo,
cuidados y buenas practicas.

Conceptos basicos de
Informatica (Hardware,
Software).

Familiarizacion en el uso de
PC.

Tecnologias de la informacion
y la comunicacion (TICs).

Reconoce los
componentes basicos del
computador personal.

Conoce y practica
cuidados y habitos para el
buen uso del computador
personal.

Adquiriere los primeros
conceptos de la
importancia de la
informatica como
herramienta potenciada de
su actividad practica.

Adquiere las destrezas
basicas en el manejo del
teclado y el mouse.







El procesador de
Texto.

Introduccién al uso del
procesador de texto.

1. El documento
electrénico: crear
nuevo, guardar,
recuperar, imprimir.

2. Formato (fuente,
alineacion, sangria,
espaciado,
interlineado), resaltar
texto, bordes,
sombreados.

3. Uso del portapapeles
(copiar, cortar y
pegar).

4. Uso con criterio del
corrector ortografico,
seleccién de idioma y
uso de sinénimos.

Crea, ingresa datos,
guarda, recupera,
modifica, e imprime un
documento utilizando un
procesador de texto.

Presenta adecuadamente
un texto utilizando las
herramientas que el
procesador de texto
ofrece.

El idioma inglés y
la informatica.

Terminologia técnica, inglés
técnico.

Tratamiento y produccion de
textos en inglés técnico en
medios electronicos.

Utiliza la herramienta
informatica como elemento
motivador, incorporando el
lenguaje técnico en idioma
inglés.

Adquiere el vocabulario en
inglés vy el lenguaje
informatico a través del
usoy a través de tareas
practicas.

Usa con criterio el
corrector ortogréfico,
seleccidn de idioma y uso
de sin6bnimos en la
elaboracion de
documentos simples.




El idioma
espanol y la
informatica.

Produccion y analisis de texto
en idioma esparnol en medio
electronico.

Utiliza la herramienta
informatica como elemento
motivador e integrador,
incorporando el lenguaje
técnico.

Adquiere el vocabulario y
las estructuras del idioma
espanol através delusoy
a través de tareas
practicas.

Usa con criterio el
corrector ortografico,
seleccidn de idioma y uso
de sinénimos en la
elaboracion de
documentos.




Médulo 2:
El Procesador de Texto y el Editor Grafico.

Objetivos Especificos

e Presentar adecuadamente un texto utilizando las herramientas que el procesador
de texto ofrece.

e Adquirir los conocimientos para la elaboracién y presentacién de documentos
(cartas, curriculo, presupuestos).

e Crear sus propios dibujos usando un editor grafico sencillo.

o Utilizar las herramientas vistas para disefiar anuncios y carteles simples de uso
cotidiano.

e Manejar adecuadamente la terminologia técnica tanto en idioma espafol como en
inglés.

e Promover entre los alumnos una cultura de prevencion sobre el adecuado uso y
cuidado de los equipos informaticos en el aula.

Objeto, ejes conceptuales y logros de aprendizaje

Objeto

Ejes conceptuales

Logros de aprendizaje

El procesador de
Texto.

Uso del Procesador de Texto:

1. Encabezado, pie de
pagina.

2. Nota al pié, nota al

final.

Columnas .

Letra capital.

Insertar y modificar

imagenes propias y

predisefiadas en el

documento.

6. Identificacion y edicion
de modelos de
documentos ( modelos
de cartas, curriculo,
presupuestos, etc.)

7. Uso del portapapeles:
integracion del
procesador de textos y
el editor grafico.

ok w

Reafirma los conceptos de
la importancia de la
informatica como
herramienta potenciada de
su actividad practica.

Presenta adecuadamente
un texto utilizando las
herramientas que el
procesador de texto
ofrece.

Adquiere los
conocimientos para la
elaboracioén y presentacion
de documentos (cartas,
curriculo, presupuestos).

El Editor gréfico.

Creacidn y edicidén de un
documento grafico.

1. Tratamiento de la
imagen.

2. Tratamiento del color.

3. Figuras geométricas.

4. Tratamiento de texto.

Crea sus propios dibujos
usando un editor grafico
sencillo.

Utiliza la herramienta vista
para disefar anuncios y
carteles simples de uso
cotidiano.




Procesar Texto

en |ldioma Inglés.

Tratamiento y produccion de
textos en inglés técnico en
medios electrénicos.

Adquiere el vocabulario y
estructuras a través del
analisis y produccion de
textos en inglés.

Procesar Texto
en Idioma
Espanol.

Produccién y analisis de texto
en idioma espafol en medio
electrénico.

Reconoce en distintas
extracciones bibliograficas
el uso y pertinencia de los
elementos bibliograficos
utilizados en el procesador
de textos.

Propone ante una
produccion de textos el
uso adecuado de estos
elementos que
enriquezcan la
presentacion del
documento.




Médulo 3

Objetivos Especificos

Evaluar la calidad y fiabilidad de la informacion de un sitio web en cuanto a su
validez (origen, autoria, actualizacion de la informacion), aspectos técnicos
(funcionalidad), y presentacion de la informacién (disefio grafico, colores, tipos de
letra, presentacion de las imagenes o videos, etc.).

Usar adecuadamente Internet.

Buscar, seleccionar y almacenar si es necesario la informacion.

Insertar imagenes buscadas en Internet en un documento, modificar tamafio, color,
brillo, contraste, ajuste respecto a un texto.

Estimular el uso de la herramienta informatica como elemento de mejora continua
en su actividad laboral y social.

Identificar y emplear los diferentes recursos que la computadora le proporciona para
su aprendizaje, como elemento fundamental en la concrecion de su actividad
profesional.

Captar, editar, modificar y compaginar imagen y sonido.

Aprovechar los recursos para la resolucién de problemas.

Promover entre los alumnos una cultura de prevencion sobre el adecuado uso y
cuidado de los equipos informaticos en el aula.

Objeto Ejes conceptuales Logros de aprendizaje

Internet Concepto de redes. Adquiere los conceptos de

Internet como la red de redes. | red, navegacion
buscadores.

Navegacion en Internet
Usa adecuadamente

Buscadores y su utilizacion. Internet.
Metabuscadores y su Evalia la calidad vy
utilizacion. fiabilidad de la informacion
de un sitio web en cuanto
Seleccion de sitios. a su validez (origen,
autoria, actualizacion de la
Seleccion de idiomas y informacion), aspectos
limitacion de entorno al técnicos (funcionalidad), y
buscar informacion. presentacion de la
informacion (disefio
Seleccion critica de la grafico, colores, tipos de
informacion solicitada. letra, presentacion de las

imagenes o videos, etc.).
Uso de diccionarios virtuales.
Realiza busquedas de

El computador personal como | informacion seleccionando
herramienta de trabajo, adecuadamente el idioma
cuidados y buenas practicas. |y limitaciéon del entorno.

Lee y realiza una seleccion
critica de la informacion




solicitada.

Almacena la informacion
obtenida en forma
organizada.

Recupera la informacién
almacenada sin
dificultades.

Capta, edita, modifica vy
compagina imagen vy
sonido.

Utiliza adecuadamente los
diccionarios virtuales en
idioma Espaniol e Inglés.

Conoce y practica
cuidados y habitos para el
buen uso del computador
personal ingresando a
sitios seguros.

Comunicaciéon
asincronica

Uso del correo electrénico
Creacién de una cuenta de
correo, redaccion de mensaje
aplicaciéon de herramientas.
Acceso a foros y a
plataformas virtuales con
fines educativos.

Utiliza adecuadamente el
correo.

Utiliza el corrector
ortografico con criterio al
redactar sus mensajes.
Adjunta informacion para
enviar.

Accede a plataformas
virtuales con fines
educativos.

Hace aportes positivos
cuando interviene en foros
educativos.

Comunicacion
sincronica

Chat y video conferencias

Participa, demuestra
interés. Extrae informacion
pertinente de las
conferencias.

Utiliza adecuadamente
este tipo de comunicacion.

Mantenimiento
preventivo.
Virus
informaticos.

Concepto de virus y antivirus
informaticos.

Tipos.

Estrategias para detectar y
eliminar virus informaticos.

Entiende la necesidad de
proteger la informacion, a
través del uso de antivirus
y llevando a cabo politicas
preventivas (respaldo,
ingreso a sitios seguros,
utilizacion de antivirus para
detectar y eliminar virus
informaticos en caso de
ser necesario, etc.).




Médulo 4

Obijetivos Especificos

¢ Insertar imagenes buscadas en Internet en un documento, modificar tamano, color,
brillo, contraste, ajuste respecto a un texto.

e Estimular el uso de la herramienta informatica como elemento de mejora continua
en su actividad laboral y social.

¢ Identificar y emplear los diferentes recursos que la computadora le proporciona para
su aprendizaje, como elemento fundamental en la concrecion de su actividad
profesional.

e Captar, editar, modificar y compaginar imagen y sonido.

e Aprovechar los recursos para la resolucion de problemas.

¢ Que pueda manejar el correo electronico, crear una cuenta de correo, redactar,
adjuntar, enviar y recibir informacion.

Al finalizar este modulo el estudiante obtendra el titulo de “Operario Practico”, por lo
tanto se busca que el alumno logre integrar contenidos, de los médulos anteriores y
pueda dar respuesta a requerimientos de su especialidad utilizando y seleccionando

las herramientas informaticas adecuadas.

Objeto

Ejes conceptuales

Logros de aprendizaje

Busqueda de
Informacién y
comunicacion en
Internet

Navegacion en Internet

Utilizacion de buscadores y
metabuscadores.

Seleccion de sitios.
Seleccion de idiomas y
limitacion de entorno al

buscar informacion.

Seleccion critica de la
informacioén solicitada.

Uso de diccionarios virtuales.

Busqueda y seleccion de
informacion en idioma inglés.

Utilizacion de plataformas
virtuales

Participacion de foros.

Usa adecuadamente
Internet.

Realiza busquedas de
informacion seleccionando
adecuadamente el idioma
y limitacion del entorno.

Lee y realiza una seleccion
critica de la informacion
solicitada.

Almacena la informacion
obtenida en forma
organizada.

Recupera la informacién
almacenada sin
dificultades.

Utiliza adecuadamente los
diccionarios virtuales en
idioma Espaniol e Inglés.

Utilizacién y
presentacion de
la informacion
obtenida en
Internet.

Insercion de imagenes
buscadas en Internet en un
documento.

Modificacidon de tamano,

Presenta adecuadamente
la informacion obtenida de
Internet utilizando las
herramientas que el
procesador de texto




color, brillo, contraste, ajuste | ofrece.
respecto a un texto.

Convertir formato de texto.

Inserciéon de referencias,
indices y tablas.

Encabezado y pie de pagina,
numeracion de paginas, etc.

Cuidados y Respaldos de Informacion. Respalda su informacion.

habitos para el Organizacion y Organiza y almacena la

buen uso del almacenamiento de la informacion

computador. informacion. adecuadamente.
Actualizacién de antivirus. Aplica politicas de

prevencion en el manejo
de la informacion.

Metodologia

Se recomienda la elaboracion de WebQuest o la creacion de Blogs que resultan
propuestas atractivas y de gran motivacién para los alumnos.



Modulo 5

Objetivos Especificos

e Uso y aplicacion de planillas electrénicas para la elaboracién de presupuestos, o
calculos sencillos sobre materiales.

e Busqueda, filtrar informacién de una planilla electrénica.
e Representar graficamente datos.
e Comprender los datos aportados graficamente.
e Seleccion adecuada de los tipos de graficos dependiendo de los fines o de la
informacion que se desea representar.

Objeto Ejes conceptuales Logros de aprendizaje
Planilla Introduccién a la planilla Reconoce las principales
Electrénica electrénica. Conceptos caracteristicas de una Planilla

generales

La ventana principal. El
menu. El libro y las hojas de
calculo.

Guardar archivos.

Introduccion de datos.
Conceptos fundamentales.

Introducir numeros y textos.
Introducir fechas. La planilla
como calculadora.

Férmulas simples. Sintaxis,
referencias.

Electronica

Diferencia las tareas
especificas de esta
herramienta de otras
herramientas de oficina

Reconoce los elementos que
conforman la interfaz de la
planilla

Almacena su trabajo en tiempo
y forma

Tiene planes de contingencia
ante la posible pérdida de
informacion

Puede agregar datos nuevos
Visualiza los datos ingresado
de la forma esperada por el
usuario

Conoce las caracteristicas de
los numeros, textos y fechas

Usa la planilla para resolver
operaciones matematicas
simples y combinadas

Introduce férmulas con
referencias a celdas

Copia férmulas relativas

Introduce férmulas con




Utilizando operadores

Funciones elementales.
Funciones condicionales

Desplazamientos. Insertar y

eliminar hojas. Mover y copiar

hojas.

Edicién de celdas: Copiary
mover celdas. Insertar y
eliminar celdas. Buscary
reemplazar.

Aplicar conceptos de
procesador de texto en
fuentes y formatos de la
planilla.

Crear graficos: Conceptos
generales, graficos
incrustados, hojas de
graficos, seleccion de
elementos y agregar datos.

Configurar paginas. Imprimir.

referencias absolutas

Copia férmulas absolutas y
mixtas

Calcula informacién
descriptiva: suma, promedio,
mayor y menor

Introduce condiciones simples
y dobles a las formulas

Se mueve por la planilla con
rapidez

Almacena informaciéon en una o
varias hojas

Copia 0 mueve informacion
dentro y fuera de la hoja de
manera eficaz

Presenta la informacién de
manera atractiva formateando
adecuadamente los datos

Inserta graficos en la planilla
con los datos que ésta contiene

Reconoce las caracteristicas
de los distintos tipos de
graficos

Modifica el tipo, la serie, el
titulo, los ejes, las linea de
division, la leyenda y el rétulo
del grafico

Imprime toda, o parte de la
informacion que contiene la
planilla

Modifica la orientacion, el
papel, los margenes,
encabezado, pie y sentido de la
informacion a imprimir.




Informatica e Realizar un proyecto Inserta y modifica

Inglés coordinado con inglés como | contenidos bilingles a la
parte del proyecto de taller planilla
Aplicacion de contenidos Presenta y formatea la
desarrollados en modulos informacion insertada
anteriores

Integra informacion en
inglés de forma eficiente a
la ya existente

Metodologia

e Se sugiere la creacion de un manual sencillo de uso y aplicacion de las planillas
electronicas, construccidon que puede continuar en el siguiente moédulo.

e Se recomienda la insercion de graficos en distintos tipo de documentos que maneje
el estudiante.

e La elaboracion de WebQuest resulta una propuestas atractiva y de gran motivacion
para los alumnos.



Moédulo 6
Objetivos Especificos

¢ Utilice adecuadamente el correo electronico, recibiendo y enviando informacién que
ha generado durante el curso.

e Selecciona informacién y la presenta a través de un documento o una presentaciéon

e Uso y aplicacion de planillas electrénicas para la elaboracién de presupuestos, o
calculos sencillos sobre materiales.

¢ Integracion de distintos paquetes informaticos para llevar a cabo una tarea.

Objeto, ejes conceptuales y logros de aprendizaje

Objeto Ejes conceptuales Logros de aprendizaje
Planilla Busquedas verticales y Utiliza férmulas que
Electrénica Horizontales buscan verticalmente en

tablas por su primera
columna (buscarv)

Suma datos en forma
Sumas condicionales condicional (sumar.si)

Resume y presenta
Tablas Dinamicas informacion en forma de
tabla dinamica

Resume datos de 2 o mas
variables

Genera y usa filtros
Filtros automaticos

Modifica las variables

presentadas
Presentaciones Introduccion. Usos y Conoce las caracteristicas
posibilidades. de las presentaciones

Propone tareas pertinentes
a ser presentadas
digitalmente

La ventana principal, menu, la
barra de herramientas;
modos de ver, guardar, salir. | Reconoce las distintas
herramientas, barras y
Trabajos con diapositivas; menus de este software
crear; cambiar el aspecto,
afiadir texto y tablas, objetos | Crea y modifica
de dibujos e imagenes, otros | presentaciones.




objetos graficos, notas. Agrega, borra y modifica

Transicion y animacion. diapositivas
Inserta textos, tablas,
dibujos y graficos a las
diapositivas

Agrega y modifica la
animacion de la diapositiva

Modifica la transicion entre

Multimedia e Internet: insertar | .. o
diapositivas

sonidos, clips de videos e

imagenes de la web.
Inserta elementos

multimedia en las

diapositivas
Copia y pega objetos de
Internet a las diapositivas
Informatica e Inglés e Internet. Reconoce el significado de
. siglas en inglés mas
Inglés

Aplicacion de software para usadas en Internet
presentar la informacion
seleccionada. Busca informacion en
Inglés en Internet

Interactua con paginas con
contenido en inglés

Selecciona informacién y
la presenta a través de un
documento o una
presentacion

Metodologia

El estudiante debe utilizar el material generado en Taller y con el generar una o varias
presentaciones que permita fomentar su trabajo.



FPB PLAN 2007

PROGRAMA
INFORMATICA
TRAYECTO Il
Modulo 1 al 4
Modulo 1

Introduccioén a la Informatica, Procesador de Texto y Editor Grafico.

Objetivos Especificos

¢ Reconocer los componentes basicos de la computadora.

e Adquirir las destrezas esenciales en el manejo del teclado y mouse.

e Crear, ingresar datos, guardar, recuperar y modificar un documento
utilizando un procesador de texto.

e Ultilizar el portapapeles.

e Usar con criterio el corrector ortografico, seleccidén de idioma y uso de

sinénimos.

e Presentar adecuadamente un texto utilizando las herramientas que el
procesador de texto ofrece.

e Adquirir los conocimientos para la elaboracién y presentacién de
documentos (cartas, curriculo, presupuestos).

e Crear sus propios dibujos usando un editor grafico sencillo.

e Ultilizar las herramientas vistas para disefiar anuncios y carteles simples de

uso cotidiano.

Objeto

Ejes conceptuales

Logros de aprendizaje

El computador
personal y su entorno.

El computador personal
como herramienta de
trabajo,

cuidados y buenas
practicas.

Conceptos basicos de
Informatica (Hardware,
Software).

Familiarizacion en el uso de
PC.

Tecnologias de la
informacion y la
comunicacion (TICs).

Reconoce los componentes
basicos del computador
personal.

Conoce y practica cuidados y
habitos para el buen uso del
computador personal.

Adquiriere los primeros
conceptos de la importancia
de la informatica como
herramienta potenciada de su
actividad practica.

Adquiere las destrezas
basicas en el manejo del
teclado y el mouse.




Presentacion de
trabajos utilizando un
procesador de texto.

Introduccioén al uso del
procesador de texto.

El documento electronico:
crear nuevo, guardar,
recuperar, imprimir.

Formato (fuente, tamario,
color, estilo de subrayado,
efectos, alineacion, sangria,
espaciado, interlineado),
resaltar texto, bordes,
sombreados. Cambiar
mayusculas/minusculas

Uso de la herramienta
idiomas (seleccion de
idioma, diccionario, traducir,
sinébnimos).

Encabezado, pie de pagina.
Nota al pié, nota al final.
Columnas.

Letra capital.

Insertar y modificar
imagenes propias y
predisefiadas en el
documento.

Uso del portapapeles:
integracion del procesador
de textos y el editor grafico.

Uso con criterio del
corrector ortografico y uso
de sinénimos.

Identificacion y edicion de
modelos de documentos
(modelos de cartas,
curriculo, presupuestos,
etc.)

Crea, ingresa datos, guarda,
recupera, modifica, e
imprime un documento
utilizando un procesador de
texto.

Presenta adecuadamente un
texto utilizando las
herramientas que el
procesador de texto ofrece.

Selecciona adecuadamente
el idioma en que va a realizar
sus tareas.

Utiliza el diccionario,
adecuadamente, asi como la
utilizacion de sinébnimos de
palabras.

Comprende las ventajas y
desventajas asi como las
limitaciones del uso de la
herramienta idioma respecto
a la opcién traducir.

Adquiere los conocimientos
para la elaboracion y
presentacion de documentos
(listas de materiales,
redaccion de procedimientos
de tareas realizadas en el
taller, cartas de presentacion,
curriculum, etc.).

El Editor gréfico.

Creacidn y edicidén de un
documento grafico.

Tratamiento de la imagen.
Tratamiento del color.
Figuras geométricas.
Tratamiento de texto

Crea sus propios dibujos
usando un editor grafico
sencillo.

Utiliza la herramienta vista
para disefar anuncios y
carteles simples de uso
cotidiano.




Médulo 2
Introduccién a la Informatica, Procesador de Texto y Editor Grafico.
Objetivos Especificos

Evaluar la calidad y fiabilidad de la informacién de un sitio web en cuanto a
su validez (origen, autoria, actualizacion de la informacion), aspectos
técnicos (funcionalidad), y presentacion de la informacion (disefio grafico,
colores, tipos de letra, presentacion de las imagenes o videos, etc.).

Usar adecuadamente Internet.

Buscar, seleccionar y almacenar si es necesario la informacion.

Insertar imagenes buscadas en Internet en un documento, modificar tamario,
color, brillo, contraste, ajuste respecto a un texto.

Estimular el uso de la herramienta informatica como elemento de mejora
continua en su actividad laboral y social.

Identificar y emplear los diferentes recursos que la computadora le
proporciona para su aprendizaje, como elemento fundamental en la
concrecion de su actividad profesional.

Captar, editar, modificar y compaginar imagen y sonido.

Aprovechar los recursos para la resolucion de problemas.

Objeto Ejes conceptuales Logros de aprendizaje

Internet Concepto de redes. Adquiere los conceptos de

Internet como la red de redes. | red, navegacion
buscadores.

Navegacion en Internet
Usa adecuadamente

Buscadores y su utilizacion. Internet.
Metabuscadores y su Evalia Ila calidad vy
utilizacion. fiabilidad de la informacion
de un sitio web en cuanto
Seleccion de sitios. a su validez (origen,
autoria, actualizacion de la
Seleccion de idiomas y informacion), aspectos
limitacion de entorno al técnicos (funcionalidad), y
buscar informacion. presentacion de la
informacion (disefio
Seleccion critica de la grafico, colores, tipos de
informacion solicitada. letra, presentacion de las

imagenes o videos, etc.).
Uso de diccionarios virtuales.
Realiza busquedas de

El computador personal como | informacion seleccionando
herramienta de trabajo, adecuadamente el idioma
cuidados y buenas practicas. |y limitacidon del entorno.

Lee y realiza una seleccion
critica de la informacion




solicitada.

Almacena la informacion
obtenida en forma
organizada.

Recupera la informacién
almacenada sin
dificultades.

Capta, edita, modifica vy
compagina imagen vy
sonido.

Utiliza adecuadamente los
diccionarios virtuales en
idioma Espaniol e Inglés.

Conoce y practica
cuidados y habitos para el
buen uso del computador
personal ingresando a
sitios seguros.

Comunicaciéon
asincronica

Uso del correo electrénico
Creacién de una cuenta de
correo, redaccion de mensaje
aplicacion de herramientas.
Acceso a foros y a
plataformas virtuales con
fines educativos.

Utiliza adecuadamente el
correo.

Utiliza el corrector
ortografico con criterio al
redactar sus mensajes.
Adjunta informacion para
enviar.

Accede a plataformas
virtuales con fines
educativos.

Hace aportes positivos
cuando interviene en foros
educativos.

Comunicacion
sincronica

Chat y video conferencias

Participa, demuestra
interés. Extrae informacion
pertinente de las
conferencias.

Utiliza adecuadamente
este tipo de comunicacion.

Mantenimiento
preventivo.
Virus
informaticos.

Concepto de virus y antivirus
informaticos.

Tipos.

Estrategias para detectar y
eliminar virus informaticos.

Entiende la necesidad de
proteger la informacion, a
través del uso de antivirus
y llevando a cabo politicas
preventivas (respaldo,
ingreso a sitios seguros,
utilizacion de antivirus para
detectar y eliminar virus
informaticos en caso de
ser necesario, etc.).




Moédulo 3
Internet y Presentaciones
Objetivos Especificos

e Usar adecuadamente Internet, con sentido critico y eficiente.

e Buscar, seleccionar y almacenar si es necesario la informacion.

¢ Insertar imagenes buscadas en Internet en un documento, modificar tamano,
color, brillo, contraste, ajuste respecto a un texto.

e Estimular el uso de la herramienta informatica como elemento de mejora
continua en su actividad laboral y social.

e Identificar y emplear los diferentes recursos que la computadora le
proporciona para su aprendizaje, como elemento fundamental en la

concrecion de su actividad profesional.
e Captar, editar, modificar y compaginar imagen y sonido.
e Aprovechar los recursos para la resolucion de problemas.
e Manejar el correo electronico, crear una cuenta de correo, redactar, adjuntar,
enviar y recibir informacion.

Se espera que al finalizar este modulo el estudiante logre integrar
contenidos, de los modulos anteriores y pueda dar respuesta a
requerimientos de su especialidad utilizando y seleccionando las
herramientas informaticas adecuadas.

Objeto

Ejes conceptuales

Logros de aprendizaje

Busqueda de
Informacion y
comunicacion en
Internet

Navegacion en Internet
Utilizacion de buscadores

Utilizacion de
metabuscadores.

Seleccion de sitios.
Seleccion de idiomas y
limitacion de entorno al

buscar informacion.

Seleccion critica de la
informacion solicitada.

Uso de diccionarios virtuales.

Analisis de ventajas y
desventajas en el uso
traductores virtuales.

Busqueda y selecciéon de

informacion en idioma inglés.

Usa adecuadamente
Internet.

Realiza busquedas de
informacion seleccionando
adecuadamente el idioma
y limitacion del entorno.

Lee y realiza una seleccion
critica de la informacion
solicitada.

Almacena la informacion
obtenida en forma
organizada.

Recupera la informacion
almacenada sin
dificultades.

Utiliza adecuadamente los
diccionarios virtuales en
idioma Espaniol e Inglés.




Utilizacion de plataformas
virtuales

Participacion de foros.

Utilizacion y
presentacion de
la informacién

Insercion de imagenes
buscadas en Internet en un
documento o en una

Presenta adecuadamente
la informacioén obtenida de
Internet utilizando las

obtenida en presentacion grafica. herramientas que el
Internet. Modificacion de tamafio, 2;Sec§(asador de texto

color, brillo, contraste, ajuste :

respecto a un texto.

Convertir formato de texto.

Insercién de referencias,

indices y tablas.

Encabezado y pie de pagina,

numeracién de paginas, etc.
Presentaciones Introduccion. Usos y Conoce las caracteristicas
graficas posibilidades. de las presentaciones

La ventana principal, menu, la
barra de herramientas;
modos de ver, guardar, salir.

Trabajos con diapositivas;
crear; cambiar el aspecto,
afiadir texto y tablas, objetos
de dibujos e imagenes, otros
objetos graficos, notas.

Transicidn y animacion.

Multimedia e Internet: insertar
sonidos, clips de videos e
imagenes de la web.

Propone tareas pertinentes
a ser presentadas
digitalmente

Reconoce las distintas
herramientas, barras y
menus de este software

Crea y modifica
presentaciones.

Agrega, borra y modifica
diapositivas

Inserta textos, tablas,
dibujos y graficos a las
diapositivas

Agrega y modifica la
animacion de la diapositiva

Modifica la transicion entre
diapositivas




Inserta elementos
multimedia en las
diapositivas

Copia y pega objetos de
Internet a las diapositivas

Cuidados y
habitos para el
buen uso del
computador.

Respaldos de Informacion.
Organizacion y
almacenamiento de la
informacion.

Actualizacion de antivirus.

Respalda su informacién.
Organiza y almacena la
informacion
adecuadamente.

Aplica politicas de
prevencion en el manejo
de la informacion.




Médulo 4

Al finalizar y aprobar este médulo el alumno egresara como operario practico
ademas de obtener la acreditacion de la Ensefianza Media Basica, por eso se
espera que al finalizar este médulo el alumno sea capaz de lograr integrar y
aplicar las distintas herramientas informaticas y seleccionar el software mas
conveniente a la hora de elaborar documentacidon necesaria en su actividad
profesional como operario practico.

Objetivos Especificos

Estimular el uso de la herramienta informatica como elemento de mejora
continua en su actividad laboral y social.

Identificar y emplear los diferentes recursos que la computadora le
proporciona para su aprendizaje, como elemento fundamental en la

concrecion de su actividad profesional.
e Dar respuesta a requerimientos de su especialidad utilizando y
seleccionando las herramientas informaticas adecuadas.
¢ Que utilice adecuadamente el correo electrénico, recibiendo y enviando

informacion.

e Selecciona informacion y la presenta a través de un documento o una

presentacion

e Uso y aplicacion de planillas electrénicas para la elaboracién de
presupuestos, o calculos sencillos sobre materiales.
¢ Integracion de distintos paquetes informaticos para llevar a cabo una tarea.

Objeto

Ejes conceptuales

Logros de aprendizaje

Planilla Electronica

Introduccién a las planillas
electronicas.

Introduccién a la planilla
electronica. Conceptos
generales

La ventana principal. El
menu. El libro y las hojas de
calculo.

Guardar archivos.

Introduccién de datos.
Conceptos fundamentales.

Trabajo con distintos tipo de
datos y formatos (texto,
fecha, numeérico, etc.).

Operaciones basicas para
cada uno de los tipos de
datos trabajado.

La planilla como

Utiliza formulas que
buscan verticalmente en
tablas por su primera
columna (buscarv)

Suma datos en forma
condicional (sumar.si)

Resume y presenta
informacion en forma de
tabla dinamica

Resume datos de 2 o mas
variables

Genera y usa filtros
automaticos

Modifica las variables
presentadas




calculadora.

Férmulas simples. Sintaxis,
referencias.

Utilizando operadores
Funciones elementales.
Funciones condicionales

Busquedas verticales y
Horizontales

Sumas condicionales
Tablas Dinamicas

Filtros

Informatica e
Inglés

Inglés e Internet.

Aplicacion de software para
presentar la informacion
seleccionada.

Reconoce el significado de
siglas en inglés mas
usadas en Internet

Busca informacién en
Inglés en Internet

Interactua con paginas con
contenido en inglés

Selecciona informacion y
la presenta a través de un
documento o una
presentacion

Integracion de
paquetes
Informaticos en la
elaboracién de la
documentacion y
presentacion del
Proyecto

Aplicacion y seleccion de
software adecuado para la
elaboracion de la
documentacion y
presentacion del proyecto.

Realiza una adecuada
seleccion del software a
utilizar en la realizacion de
la documentacion y
presentacion del proyecto.

METODOLOGIA

e Se sugiere la creacion de un manual sencillo de uso y aplicacién de las
planillas electronicas.

e Las graficas realizadas se sugiere que sean pertinentes a los datos
aportados desde el taller o desde las otras asignaturas con quienes se
trabaja en forma integrada.

e La elaboracion de WebQuest resulta una propuesta atractiva y de gran
motivacion para los alumnos.



FPB PLAN 2007

PROGRAMA
INFORMATICA
TRAYECTOS Il
Maodulos 2 al 4
Modulo 1

Introduccién a la Informatica, Procesador de Texto y Editor Grafico.

Objetivos Especificos

e Reconocer los componentes basicos de la computadora.

» Adquirir las destrezas esenciales en el manejo del teclado y mouse.

» Crear, ingresar datos, guardar, recuperar y modificar un documento
utilizando un procesador de texto.

o Utilizar el portapapeles.

e Usar con criterio el corrector ortografico, seleccién de idioma y uso de

sindnimos.

» Presentar adecuadamente un texto utilizando las herramientas que el
procesador de texto ofrece.

« Adaquirir los conocimientos para la elaboracion y presentacion de
documentos (cartas, curriculo, presupuestos).

e Crear sus propios dibujos usando un editor gréfico sencillo.

o Utilizar las herramientas vistas para disefiar anuncios y carteles simples de

uso cotidiano.

Objeto

Ejes conceptuales

Logros de aprendizaje

El computador
personal ¥ su
entorno.

El computador personal como
herramienta de trabajo,
cuidados y buenas practicas.

Conceptos basicos de
Informatica (Hardware,
Software).

Familiarizacion en el uso de
PC.

Tecnologias de la informacion
y la comunicacién (TICs).

Reconoce los
componentes basicos del
computador personal.

Conoce y practica
cuidados y habitos para el
buen uso del computador
personal.

Adquiriere los primeros
conceptos de la
importancia de la
informatica como
herramienta potenciada de
su actividad practica.

Adquiere las destrezas
basicas en el manegjo del




teclado y el mouse.

El procesador de
Texto.

Introduccién al uso del
procesador de texto.

1. El documento
electrénico: crear
nuevo, guardar,
recuperar, imprimir.

2. Formato (fuente,
alineacioén, sangria,
espaciado,
interlineado), resaltar
texto, bordes,
sombreados.

3. Encabezado, pie de
pagina.

4. Nota al pié, nota al
final.

5. Columnas .
6. Letra capital.

7. Insertar y modificar
imagenes propias y
predisefiadas en el
documento.

8. Uso del portapapeles:
integracién del
procesador de textos y
el editor grafico.

9. Uso con criterio del
corrector ortografico y
uso de sindénimos.

10. Identificacién y edicion
de modelos de
documentos ( modelos
de cartas, curriculo,
presupuestos, etc.)

Crea, ingresa datos,
guarda, recupera,
modifica, e imprime un
documento utilizando un
procesador de texto.

Presenta adecuadamente
un texto utilizando las -
herramientas que el
procesador de texto
ofrece.

Adquiere los
conocimientos para la
elaboracién y presentacion
de documentos (cartas,
curriculo, presupuestos).

E! Editor grafico.

Creacion y edicion de un
documento grafico.

1. Tratamiento de la
imagen.
2. Tratamiento dei color.

Crea sus propios dibujos
usando un editor grafico
sencillo.

Utiliza la herramienta vista
para disefiar anuncios y




3. Figuras geomeétricas. carteles simples de uso
4. Tratamiento de texto. | cotidiano.

Médulo 2
introduccién a la Informatica, Procesador de Texto y Editor Grafico.
Objetivos Especificos

Evaluar la calidad y fiabilidad de la informacion de un sitio web en cuanto a
su validez (origen, autoria, actualizacion de la informacion), aspectos
técnicos (funcionalidad), y presentacion de la informacion (disefio grafico,
colores, tipos de letra, presentacion de las imagenes o videos, etc.).

Usar adecuadamente Internet.

Buscar, seleccionar y almacenar si es necesario la informacion.

Insertar imagenes buscadas en Internet en un documento, modificar tamafio,
color, brillo, contraste, ajuste respecto a un texto.

Estimular el uso de la herramienta informatica como elemento de mejora
confinua en su actividad laboral y social. _

identificar y emplear los diferentes recursos que la computadora le
proporciona para su aprendizaje, como elemente fundamental en la
concrecion de su actividad profesional.

Captar, editar, modificar y compaginar imagen y sonido.

Aprovechar los recursos para la resolucion de problemas.

Objeto Ejes conceptuales Logros de aprendizaje

Internet Concepto de redes. Adquiere los conceptos de

internet como la red de redes. | red, navegacion
buscadores.

Navegacién en Internet
Usa adecuadamente

Buscadores y su utilizacion. Internet.
Metabuscadores y su Evalida la caldad vy
utilizacion. fiabilidad de la informacion
de un sitio web en cuanto
Seleccion de sitios. a su valdez (origen,
autoria, actualizacién de la
Seleccion de idiomas y informacién), aspectos
limitacién de entorno al técnicos (funcionalidad), y
buscar informacion. presentacion de la
informacion (disefio
Seleccion critica de la gréfico, colores, tipos de
informacion solicitada. letra, presentacion de las

imagenes o videos, etc.).
Uso de diccionarios virtuales.
Realiza blisquedas de

El computador personal como | informacion seleccionando
herramienta de trabajo, adecuadamente el idioma
cuidados y buenas practicas. | y limitacién del entorno.

Lee y realiza una seleccion
critica de la informacién




solicitada.

Almacena la informacién
obtenida en forma
organizada.

Recupera la informacion
almacenada sin
dificultades.

Capta, edita, modifica y
compagina  imagen Y
sonido.

Utiliza adecuadamente los
diccionarios virtuales en
idioma Espanol e Inglés.

Conoce y practica
cuidados y habitos para el
buen uso del computador
personal ingresando a
sitios seguros.

Comunicacién
asincronica

Uso del correo electrénico
Creaciébn de una cuenta de
correo, redaccion de mensaje
aplicacion de herramientas.
Acceso a foros y a
plataformas virtuales con
fines educativos.

Utiliza adecuadamente el
correo.

Utiliza el corrector
ortografico con criterio al
redactar sus mensajes.
Adjunta informacion para
enviar.

Accede a plataformas
virtuales con fines
educativos.

Hace aportes positivos
cuando interviene en foros
educaftivos.

Comunicacién
sincrénica

Chat y video conferencias

Participa, demuestra
interés. Extrae informacion
pertinente de las
conferencias.

Utiliza adecuadamente
este tipo de comunicacion.

Mantenimiento
preventivo.
Virus
informaticos.

Concepto de virus y antivirus
informaticos.

Tipos.

Estrategias para detectar y
eliminar virus informaticos.

Entiende la necesidad de
proteger la informacion, a
través del uso de antivirus
y llevando a cabo politicas
preventivas (respaldo,
ingreso a sitios seguros,
utilizacién de antivirus para
detectar y eliminar virus
informaticos en caso de
ser necesario, efc.).




il

Médulo 3

Utilizacién de recursos que ofrece Internety su aplicacion en la actividad
practica. Introduccidn a las planillas electrénicas.

Objetivos Especificos

e Estimular el uso de la herramienta informatica como elemento de mejora
continua en su actividad laboral y social.

e Identificar y emplear los diferentes recursos que la computadora le
proporciona para su aprendizaje, como elemento fundamental en la

concrecion de su actividad profesional.
« Dar respuesta a requerimientos de su especialidad uiilizando y
seleccionando las herramientas informaticas adecuadas.
e Que utilice adecuadamente el correo electrénico, recibiendo y enviando

informacion.

» Selecciona informacién y la presenta a través de un documento o una

presentacion

 Uso y aplicacién de planillas electronicas para la elaboracion de
presupuestos, o calculos sencillos sobre materiales.
« Integracion de distintos paquetes informaticos para lievar a cabo una tarea.

Objeto

Ejes conceptuales

Logros de aprendizaje

Basqueda de
Informacion y
comunicacion en
Internet

Navegacion en Internet
Utilizacioén de buscadores

Utilizacién de
metabuscadores.

Seleccion de sitios.
Seleccidn de idiomas y
limitacion de entorno al

buscar informacion.

Seleccion critica de la
informacioén solicitada.

Uso de diccionarios virtuales.

Blsqueda y seleccion de

informacién en idioma inglées.

Utilizacion de plataformas
virtuales

Participacién de foros.

Usa adecuadamente
Internet.

Evalila la calidad vy
fiabilidad de la informacién
de un sitio web en cuanto
a su validez (origen,
autoria, actualizacion de la

informacién), aspectos
técnicos (funcionalidad), y
presentacion de la
informacién (disefio

grafico, colores, tipos de
letra, presentacion de las
imagenes o videos, etc.).

Realiza busquedas de
informacion seleccionando
adecuadamente el idioma
y limitacién del entorno.

Lee y realiza una seleccién
critica de la informacién
solicitada.




Almacena la informacion
obtenida en forma
organizada.

Recupera la informacion
almacenada sin
dificultades.

Utiliza adecuadamente los
diccionarios virtuales en
idioma Espariol e Inglés.

Utilizacion y
presentacion de
la informacion

Insercién de imagenes
buscadas en Internet en un
documento.

Presenta adecuadamente
la informacién obtenida de
Internet utilizando las

ohendasn wodicackn doamato, [N NS
' color, brillo, contraste, ajuste gfrec?e
respecto a un texto. '
Convertir formato de texto.
Insercién de referencias,
indices y tablas.
Encabezado y pie de pagina,
numeracién de paginas, etc.
Cuidados y Respaldos de Informacion. Respalda su informacion.
habitos para el Organizacion y Organiza y almacena la
buen uso del almacenamiento de la informacion
computador. informacién. adecuadamente.
Actualizacién de antivirus. Aplica politicas de
prevencion en el manejo
de la informacion.
Planilia introduccién a las planillas Utiliza férmulas que
Electrénica electrénicas. buscan verticalmente en

Introduccién a la planitia
electronica. Conceptos
generales

La ventana principal. El
menu. El libro y las hojas de
calculo.

Guardar archivos.

Introduccién de datos.
Conceptos fundamentales.

Trabajo con distintos tipo de
datos y formatos (texto,
fecha, numeérico, etc.).

tablas por su primera
columna (buscarv)

Suma datos en forma
condicional (sumar.si)

Resume y presenta
informacién en forma de
tabla dinamica

Resume datos de 2 o mas
variables

Genera y usa filtros
automaticos




R

Operaciones basicas para
cada uno de los tipos de
datos trabajado.

L.a planilla como calculadora.

Formulas simples. Sintaxis,
referencias.

Utilizando operadores
Funciones elementales.
Funciones condicionales

Busquedas verticales y
Horizontales

Sumas condicionales

Tablas Dinamicas

Modifica las variables
presentadas

Filtros
Informatica e Inglés e Internet. .Reconoce el significado de
Inglés siglas en inglés mas
Aplicacion de software para | usadas en Internet
presentar la informacidn
seleccionada. Busca informacién en
Inglés en Internet
Interactiia con paginas con
contenido en inglés
Selecciona informacion y
la presenta a través de un
documento o una
presentacion
METODOLOGIA

Las graficas realizadas se sugiere que sean pertinentes a los datos aportados
desde el taller o desde las otras asignaturas con quienes se trabaja en forma

integrada.

Se recomienda la elaboracion de WebQuest ya que resulta una propuesta
atractiva y de gran motivacién para los alumnos.
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Modulo 4

Planillas Electronicas e Internet

Al finalizar y aprobar este médulo el alumno egresara como operario practico
ademas de obtener la acreditacion de la Ensefianza Media Basica, por eso se
espera que al finalizar este médulo el alumno sea capaz de lograr integrar y
aplicar las distintas herramientas informaticas y seleccionar el software mas
conveniente a la hora de elaborar documentacién necesaria en su actividad
profesional como operario practico.

OBJETIVOS

Objetivos Especificos

¢ Utilizar adecuadamente el correo electrénico, recibiendo y enviando

informacién.

« Selecciona informacion y la presenta a través de un documento o una

presentacion

e Uso y aplicacién de planillas electrénicas para la elaboracién de
presupuestos, o calculos sencillos sobre materiales.
« Integracion de distintos paguetes informaticos para llevar a cabo una tarea.

Objeto

Ejes conceptuales

Logros de aprendizaje

Planilla Electrénica

Introduccién a las planillas
electronicas.

Introduccidn a la planilla
electronica. Conceptos
generales

La ventana principal. El
menu. El libro y las hojas de
calculo.

Guardar archivos.

introduccion de datos.
Conceptos fundamentales.

Trabajo con distintos tipo de
datos y formatos (texto,
fecha, numeérico, etc.).

Operaciones bésicas para
cada uno de los tipos de
datos trabajado.

La planilla como
calculadora.

Utiliza férmuias que
buscan verticalmente en
tablas por su primera
columna (buscarv)

Suma datos en forma
condicional (sumar.si)

Resume y presenta
informacién en forma de
tabla dinamica

Resume datos de 2 o mas
variables

Genera y usa filtros
automaticos

Modifica las variables
presentadas




Formulas simples. Sintaxis,
referencias.

Utilizando operadores
Funciones elementales.
Funciones condicionales

Blusquedas verticales y
Horizontales

Sumas condicionales
Tablas Dinamicas

Filtros

Informatica e
Inglés

Inglés e Internet.

Aplicacién de software para
presentar la informacién
seleccionada.

Reconoce el significado de
siglas en inglés mas '
usadas en Internet

Busca informacion en
Inglés en Internet

Interactia con paginas con
contenido en inglés

Selecciona informacion y
la presenta a través de un
documento o una
presentacion

Integracion de
paquetes
Informaticos en la
elaboracion de la
documentacion y
presentacion del
Proyecto

Aplicacién y seleccion de
software adecuado para la
elaboracion de la
documentacion y
presentacion del proyecto.

Realiza una adecuada
seleccién del software a
utilizar en la realizacion de
la documentacién y
presentacion del proyecto.

METODOLOGIA

Las graficas realizadas se sugiere que sean pertinentes a los datos aportados
desde el taller o desde las otras asignaturas con quienes se trabaja en forma
integrada.

La elaboracién de WebQuest resulta una propuesta atractiva y de gran
motivacion para ios alumnos.



) Comentarios para Planeamiento Educativo
Comentarios para Planeamiento Educativo

* Debido a que Tos distintos trayectos comparten la Fundamentacion, los
ob%et1vos Generales )
y la Metodologia, estos se han agrupado en un solo archivo.

* Algunos modulos comparten los mismos objetivos especificos. En vez de citar en
un programa

el otro se han repetido estos contenidos especificos porque esto le resultara
mas claro al

docente al imprimir el programa del médulo que debe dictar al estar todo en un
mismo documento

* Sa ha optimizado el texto dentro del documento.
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